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CONG TAC VAN PONG NU' CONG NHAN,
VIEN CHUC, LAO GOZO CUA CONG POAN
CO SO

Phu nir Viét Nam ¢6 vi tri, vai trd to 16m trong gia dinh Viét
Nam va trong qud trinh xdy dymg, phat trién dat nuéc; doi nga
nir cén by, cong chirc, vién chirc, cong nhan va ngudi lao dong
(goi _E ld lao dong nir) la mdt bo phan khong thé tich rdi cia
giai nuv cong nhan va td chirc cdng doan; chiém trén 50% _o=m
dan s ca nuée, 1a lyc lugng lao dong xa hoi dong dao, ao:w £0p
quan trong cho sy nghiép doi méi va phat trién kinh té - xa hoi
ctia dat nude.

Lao dong nir cing véi luc lugng lao dong ca nuéc di diu
trong su nghiép di méi, gop phin vao qué trinh ddy manh cong
=m~:4v hod, hi¢n dai hod dat nuée. Cung véi sur phat trién cia
kinh té - xa hoi, doi ngil lao dong nir ngay cang duoc ning cao
chat lugng va binh ding trong xa hdi.

I. TRACH NHIEM CUA CONG POAN DOI VOI CONG TAC
VAN DONG LAO DONG NU'
1. Nhimg quy dinh mang tinh phip Iy
- Diéu 10 Hién phip nuéc Cong hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam va Lujt Cong doan nim 2012.
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[image: image2.jpg]- Nghi quyét s6 152/NQ-TW ngay 10-1-1967 ctia Ban Bi thu
Trung wong Péng khoa 11l quy dinh: Dang Poan Téng Céng
doan Viét Nam (nay 12 Téng Lién doan Lao dong Viét Nam)
chiu trich nhiém chinh ddi véi cong tic van dong cong nhén,
vién chitc, lao dgng nir.

- Nghi quyét s& 11-NQ/TW ngay 27-4-2007 ciia B Chinh
tri “V& cong tac phu nir thoi ky dy manh cong nghiép hoa, hién
dai hoa dat nudc”.

- Nghi quyét sb 20-NQ/TW ngiy 28-01-2008 ciia Ban Chap
hanh Trung wong (khéa X) vé “Tiép tuc xay dung giai cip cong
nhan Viét Nam thoi ky ddy manh cong nghiép hoa, hién dai hoa
dAt nuéc”.

- Nghi quyét sb 6b/NQ-TLD ngiy 29-1-2011 cua Ban Chip
hanh Téng Lién doan Lao dong Viét Nam khoa X vé “cong tic
vén dong cong nhan, vién chitc, lao dong nir thoi ky day manh
cong nghiép hoa, hién dai hoa dit nuéc”.

- Téng Lién doan Lao dong Viét Nam va Hgi Lién hi¢p Phu
nit Vigt Nam da ban hanh nhiéu nghj quyét lién tich quy dinh ro
nguyén tic, trich nhiém, ni dung phdi hop vé 16 chirc cac hoat
dong trong cong nhan, vién chic, lao dong nir, bao dam dugc
quyén lgi, nghfa vu cita cng nhan, vién chirc, lao dong, trong do
6 gi6i nit. V& mit td chirc, Nghi quyét sé 2SNQ/LT ngay 14-9-
1975, Nghi quyét s6 17-NQ/LT ngiy 11-7-2003 ciia Dang Doan
Hi Lién hiép phu nit Viét Nam va Dang Poan Téng Lién doan
Lao dng Viét Nam da xc dinh: “Trong cdc co quan va xi
nghiép khong td chire Chi hi Lién higp Phy nir ma todn thé nit
doan vién cong dodn gia nhap Hoi voi tinh chét 1a b phan thanh

vién ciia Hi".
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[image: image3.jpg]2. Céng doan Viét Nam d6i véi cdng tic vin dong lao
dong nir

K& tir khi thanh 13p dén nay, Cong doan Viét Nam ludn coi
cdng téc nir cong la mot ndi dung quan trong, khong thé tach roi
cac mat hoat dong cta té chic cong doan, véi trach nhiém chu
yéu sai

- Cong doan c6 tréch nhi¢m :m:m cao trinh d6 moi mit cho
lao dong ni¥, nhim tao diéu kién dé chi em phat :5\ vi tri, vai
1ro, nang lyc thyce hign cc muc tiéu phat trién kinh té - vin héa -
xa hoi.

- Xuat phét tir nhu ciu, nguyén vong doi hoi thyc té cia
cong nhan, vién chirc, lao dgng ni, cong doan ludn dbi mai ni
dung va phuong thirc hoat dong nir cong.

- Ban nit cng cic cap la ban tham muu cho ban chdp hanh
cong doan, 14 t6 chirc cta gi6i nir trong t6 chic cong dodn, thyc
hién quyén dai dién nro lao mo:m nir trong viée tham gia <S
ao=w doan va chinh n=<m= nzsw cép ban bac, giai quyét cac vin
dé lién quan trye tiép dén n_=<m= va lgi ich hop phap, chinh dang
caa lao dong nir va tré em.

IL. CONG TAC TO CHUC CAN BO CUA BAN NU' CONG

CONG POAN CO SO

1. Céng tic tb chirc cita Ban nir cong

a) Céc cong dodn co s& ¢6 tir 10 nit doan vién tré lén,
thanh 1ap Ban nir cong cong ncwn co s¢. Ban nir cong, do ban
chip hanh cong dodn co s& quyét dinh thanh 13p va chi dinh cdc
thanh vién.

b) S8 lugng iy vién Ban nir cong cong doan co sé khong
qué 7 ngudi. Nhimg co s& ¢6 duéi 10 nir dodn vién thi khong
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[image: image4.jpg]thanh 1ap Ban nir cong ma phin cong mot dong chi trong ban
chép hanh phy trich cong tic nir cong.

- Ban nit cong cong doan co s& do ban chdp hanh cong doan
€O SO trye :mv chi dao.

- Céc ty vién Ban nir cdng cong doan co so chi yéu hoat
dong kiém nhiém.

Ban ni cong cong doan co s¢ gdm: 1 truong ban, 1 hodc 2
pho ban (tity thuge s6 luong t, nhém nir cong, tinh chét phan
tan). Truong ban nir cong 1a iy vién thudng vy hodc ty vién ban
chép hanh cong doan co s; nhimg co 56 ¢6 ty ¢ nit cao thi nhat
thiét phai ¢6 can bo cong doan chii chét 1a nir.

- Cac cong doan bg phn c6 nhiéu lao déng nir (tir 10 ngudi
tr& 1én) thi thanh 13p tiéu ban nir cong cong doan by phan.
Nhimg cong doan b phan 16n, phan tan hodc tap trung déng nir
thi s6 Iugng tiéu ban nir cong 6 thé tir 3 dén 5 ngudi. Truong
tiéu ban nir cong cong doan bd phan 1a (nir) ty vién ban chip
hanh cong doan b phan.

- To, nhém nir eong duge thanh lap & 6 cong doan, c6 tir 3
nir doan vién tré 1én (trromg hop sb luong it hon ¢ thé thanh 1ap
t6 nir cong sinh hoat ghép).

- Nhiém ky: Theo nhiém ky cuia ban chdp hanh cong doan
cling cp.

2. Tiéu chuén Iyra chon can b nir cong

Cén b nir cong can phai bao dam cac tiéu chudn co ban sau:

- C6 nhiét tinh, nang lyc va phim chit tét, c6 tinh thin
guong miu.

- C6 kinh nghiém t5 chirc, vin dong quin ching, dugc lao
déng nit tin nhiém.
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[image: image5.jpg]- Hiéu biét nhét dinh vé php luat lao dong néi chung, chinh
sich phap luit lién quan dén lao dong nir noi riéng.

- Quan tam dén quyén loi cia phy ni¥ va tré em, thiét tha véi
su nghiép binh aw:_m gii, c6 trach nhiém, ban linh, ddm ddu
tranh bao vé a:ﬁ,.:r loi ich cia cong nhén, vién chire, lao déng,
6 y chi phan ddu vuon lén.

3. Nhi¢m vy, quyén han va méi quan h¢ cia Ban nir cong
ciia cong doan co s

a) Nhigm vy ciia Ban nit cong cong doan co sé

- Chiu :wn_. nhi¢m tru6c ban thuéng vy, ban chdp hanh cong
doan co s& vé hoat dong ciia Ban riit cong.

- Phan céng cic ty vién Ban nir cong phy trich timg mang
céng viée theo chuong trinh, ké hoach cong tic ca nhigm ky,
cla ndm céng tic da dugc ban chdp hanh cong doan co s¢
thong qua.

- Zw_:mn clru, xay dyng ndi dung, chuong trinh hoat dong cu
thé va t6 chirc trién khai cac ni dung hoat dong da dugc duyét
16 timg t5, nhom nix cong.

- Theo ddi, gidm sat viée thyc hién cic ché d, chinh sach,
quy dinh déi véi cong nhan, vién chirc, lao déng nit.

- Ném bit tim tu, nguyén vong ctia lao dong nir dé phan
4anh, dé x:E kién nghi véi ban chép hanh cong doan va chuyén
‘mon cling cp.

- Tryc tiép t6 chire cc hoat dong mang tinh dic tha vé giéi
trong sinh hoat cong doan; huéng dan, dng vién lao dong nir
tham gia hogt dong theo ding chirc nang vi nhiém vu cia
Ban nir cong. Tong hop va gui béo cdo két qua hoat dong cong
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[image: image6.jpg]téc ni¥ cong theo dung yéu cau cia cong doan co ¢ va Ban nir
cong cip trén.

- Té chirc so, tong két va dé nghj khen thuéng nhimg ci
nhan va tap thé nir hoat dng tot.

b) Quyén han ciia Ban nit cong cong doan co s

- Pai dién lao dong nir tham gia cic hdi ddng tu vin & co sd
lién quan dén lao dong nir va tré em.

- Puge du cic budi hop do Ban nir cong cdp trén tridu tip.

- Pugc thay mit cong doan co s lam vige voi cac phong
ban chirc ning dé tham gia, giai quyét nhirng vin dé lién quan
dén lao dong nir va tré em.

- Puge dai dién cho lao dong nit & co 5o tham gia, d& xut
kién nghi véi nguoi sir dung lao dong, véi cong doan co s&
nhimg vin dé lién quan dén quyén lgi, nghia vu cta lao dong nir.

) Méi quan h¢ ciia Ban nit cong cong doan co s6

- Ban nit cong cdng dodn co s¢ 1a ban tham muu gidp vige
cho ban chéip hanh, ban thuong vu cong doin co s& vé cong tic
viin dong nit cin b, cong chire, vién chire, cong nhan va nguoi
lao dgng; ban thudng vu va ban chip hanh cong doan co s& truc
:mn chi dao hoat ddng cua Ban nir cong cdng doan co so.

- Ban nir cdng cdng dodn co s& ¢6 mdi quan hé binh diig,
phéi hop véi cac ban khic clia cong doan o s&, nham t5 chirc
thyc hién hiéu qua hoat dong ciia Ban nir cong cong doan co sé.

- Ban nit cong cong dodn co s& co trach nhi¢m thong tin
béo cdo va chiu sy gidm sat, kiém tra, huong din nghigp vu ciia
Ban nir cong cong doan cAp trén va cua ban chip hanh cong
doan co so.
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[image: image7.jpg]111. NOI DUNG, PHUONG PHAP VAN PONG LAO PONG NU'

CUA BAN NU CONG CONG POAN CO' SO

1. N§i dung céng téc vin dgng cdng nhan, vién chirc, lao
d0ng nir ciia cong doan co s&

Noi dung cong tic van dong cong nhan, vién chirc, lao dong nir
phai gan véi chirc nang, nhi¢m vy ctia cong dodn co s6, phi hop
Vv6i tinh hinh thyc té, dic diém, diéu ki¢n cia don vi/doanh nghié¢p
va xudt phat tir nhu cau, nguyén vong chinh déng cia lao dong nir.

Trong giai doan hi¢n nay, cong téc nir cong cua cong doan
o s cin tap trung vao mdt s6 ni dung co ban sau:

@) Tuyén truyén, bi dudng ning cao kién thitc va ning
Iice cho cong nhan, vien chiic, lao dgng ni vé trink 4 hoc
vén, chuyén mén nghigp vy, cong tic binh dang gioi

- Gido dyc truyén théng, phim chat phy n Viét Nam, vin
dong nir can by cong doan, lao dong ni rén luyén theo ticu chi
cua phu nir Viét Nam thoi ky day manh cong nghiép hoa, hién
dai hoa dat nudc.

- Gido dyc kién thitc van héa g xir gia dinh va xa hoi, vé
tinh ban, tinh yéu. Tuyén truyén van dong phin ddu xiy dyng
don vi/doanh nghiép, gia dinh dat tiéu chuin vin héa ...

- Thyc hign tét chinh séch dén 56, ké hoach héa gia dinh.

- DPong vién gia dinh cin b, cong chirc, vién chirc, cong
nhén va ngudi lao dong nudi day con ngoan, hoc gidi.

- Tuyén truyén dudng 16i, chu truong ciia Pang, chinh sach,
phap lujt cia Nha nude, ndi quy, quy che don vi/doanh nghiép
cho lao dong nir (trong tam 13 nhimg vén d& lién quan tryc tiép
t6i lao dong nir va tré em).

- Dong vién, tao diéu ki¢n thuan lgi cho cong nhan, vién chirc,
lao dng nit hoc tip nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu.
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[image: image8.jpg]b) Dai dign, bio v¢ quyén, lgi ich hop phdp, chinh ding va
chim lo doi sdng vit chat, tinh thin ciia cong nhan, vién chicc,
lao djng ni

- Huéng dan, gitip d& nir cong nhan, lao dong ky giao két
hop dong lao dong theo dung quy dinh; dai dién cho nir cong
nhan, lao ddng tham gia xay dung thoa udc lao dong tap thé.

- Gidm sat viéc thyc hién cac ché dd, chinh sich, nhimg quy
dinh lién quan dén lao dong nir va tré em (nhu: chinh séch bao
hiém xa hoi, bao hiém y t&, tién luong, tién cong, 1am thém gid,
cac chinh sch thai san.

- Tham muu cdng tac nha tré, mau gido: D& xudt, kién nghi
va trye tiép tham gia t6 chirc, quan 1y tdt nh tré, miu gido trong
don vi/doanh nghiép (néu c6) dé gitp lao ddng ni c6 con nho
giam bot kho khan, yén tim lam viéc.

- Phéi hop véi y té co quan c6 ké hoach chim séc sire khoe
cho lao dong nir, cham soc sirc khoe sinh san cho nguoi lao
dong. Quan tam dén nhimg chj em tich cuc trong cong tac, lao
dong san xudt ma sirc khoe giam sat.

- Pé xudt ding ddi tugng ni¥ cén b, cdng chirc, vién chirc,
cong nhan va nguoi lao déng cir di do tao, bdi dudng nang cao
trinh 4 hoc van, chuyén mon, nghiép vu dé sir dung, d& bat vao
cac vi tri quan Iy tuong ximg.

- D¢ xuit va tham gia véi cong doén, chuyén mon c6 nhimg
gidi phép tich cuc cham lo doi séng vat chat, tinh thin, cai thién
dicu kién lam viéc cho lao dong nir.

- T chire va van dong lao dong nit tham gia cic hoat dong
xa hoi lién quan toi gi6i nir trong don vi/doanh nghiép va ngoai
xa hoi; cc hoat dong nhan dgo, tir thién, twong thin trong 4i,
xay dung cdc quy xa hoi, nhan dao, quy dén on dap nghia...
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[image: image9.jpg]) Ban nit cong cong doan co s 6 trich nhigm: Thuong
xuyén phit hign nhimg bit hop 1y vé chinh sich, phap I, tap
hop nhimg ¥ kién, nguyén vong ctia lao dong nir dé tham gia xww
dung, hoan thién cac chinh sich, phap luat, cic ndi quy, quy ché
6 lién quan dén quyén loi va nghia vy ciia lao dong nir.

d) Té chikc va viin dgng lao djng nit tich cyc tham gia cic
phong trao thi dua gidi nir, vi dy nhu: “Gidi viée nude, dam
vige nha” két hop vai phong tréo thi dua “Phu nit tich cuc hoc
tap, lao dong sang tao xay dyng gia dinh hanh phic”, cic phong
trdo thi dua chung ciia to chirc cdng doan va x hoi nhu: Phong
trao xanh- sach- dep, bdo vé méi tnrong, phong trao chéng t¢
nan xa héi; phong trao phong chéng AIDS..

Thyc hién quyén dai dién cho lao dong nir dé tham gia xdy
dyng cdc chi tidu thi dua, tiéu chuan binh xét thi dua khen
thuéng gin véi dic diém didu kién cia lao dong nir & co quan,
don vi/doanh nghiép. T6 chirc so, tong két, dong vién kip thi
phong trao thi dua trong lao déng nir.

2. Céng tc cin bj nir

a) Tham mun cho cdng dodn co & tuyén truyén, phd bién va
quan triét tinh than nwn chi thi, nghi quyét cia Ding, Nha nudc,
ctia Tong Lién doan vé cdng téc can b nir trong toan thé can by
dodn vién va ngudi lao dong.

b) Tham gia véi cap ty Dang (noi c6 td chirc co so Dang)
trong cdng tic quy hoach can bg, xdy dyng chuong trinh dao tao,
phit hién, bdi dudng va b tri sir dung cén b nir.

- Lua chon dé gidi thiéu nhimg _nc dong nir du ndng Iyc, tidu
chudn tham m_w bd may lanh dao cic cip.
- D& xudt, kién =mE v6i chinh quyén cic cdp co nhimg

co ché tao didu kign E:.%m: khich tai ning sang tao nir.

153




[image: image10.jpg]- Pong vién lao dong nir ty tin, chu dong khéc phuc kho
khan dé phén déu khong ngimg hoc tap nang cao trinh do moi
mat, vion Ién lao dong gioi, lao dng sang tao véi chit lugng,
hiéu qua cao trong cong tac.

3. Ciing c6 ki¢n toan 4 chirc, cin by Ban nir cong va cic
6, nhom nir cong ciia cong doan co sir

- Téng cudmg dio tao, bdi dudng nang cao nang lue, trinh do
can bo nir cong cong doan co sa.

- Pé xuit chinh sach, quy ché tao diéu kién dé cn bd nir
cong hoat dong.

- Hudng dan, tao diéu kién dé can bo nir phat trién, kiém tra,
don ddc nhic nho thuong xuyén hoat dong cia Ban nir cong, t6,
nhom nir cong.

4. Phuong phép, hinh thirc hogt djng ciia Ban nir cong
cong doan co s¢'

@) Ban nit cong cong doan co sé cin chit trong, siv dung
phuong phdp hoat dgng chii yéu sau

- Thudmg xuyén ciing cb, kién toan t5 chirc Ban nir cong co
50, t6, nhém nir cong. Nang cao ky nang noi trude dam dong, ky
ndng to chirc hoat ddng to nhom, ky nang xay dung chwong trinh
cong tdc nir cong o $7...

- Tao co ché phdi hop dong thuan véi bo phan lién quan
trong co quan, don vi/ doanh nghigp.

- Chii trong céng tic vin dong, thuyét phyc cong nhan, vién
chire, lao dong ni

- T6 chire mang ludi hoat dong nir cong va chi dao cic mang
lui trong Ban nit cong hoat dong.
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[image: image11.jpg]- Huéng hoat dong cia Ban nir cong cong doan co s& vao
dap img nhu céu, nguyén vong thiét thyc, chinh dang cua nir can
bd, cong chirc, vién chirc, cong nhan va ngudi lao dong.

- Ban nir cong cong doan co s¢ phai xdy dung chwong trinh
ké hoach va duy tri sinh hoat thuong xuyén, déu din.

- Céan bd nir cong phai sau, sit lao dong nir, tao dugc hat
nhan nong cot dé nim bét kip thoi thimg tam tu, nguyén vong
va nhimg kho khin, thuan lgi cta lao dong nir dé tham muu, dé
xuit giai phap kip the

- Thuong xuyén doi méi ni dung, hinh thirc hoat dgng cua
Ban nit cong cho phit hop véi diéu kién, hoan canh cu thé va tao
sirc hdp dan, thu hit nhiéu lao dong nir ty nguyén tham gia.

- Coi trong cong tic cong doan trong tham gia chim lo, bao
vé quyén va lgi ich hop phép, chinh ding ciia ngusi lao dong,
van dong giip nhau trong chuyén mén nghé nghiép va trong
cude song.

- Ban nir cong can thuong xuyén quan tim dén cong tac
tham muu cho cong doan o chirc 5o, tong két, khen thuémg kip
thoi nhimg c4 nhén, tap thé ¢ thanh tich, rit kinh nghiém kip
thoi nhimg ton tai, han ché, phd bién nhan rong cac dién hinh
tién tién.

b) Cic hinh thirc hoat djng Ban ni¥ cong cia cong doan
co's¢

- Hinh thire sinh hoat dinh ky.

- T6 chirc céc hoat dong mang tinh giGi nir nhan dip nhimg
ngay ky niém cua gioi nit trong nam nhu: Ngdy Qudc té Phy nir
8-3, ngay thanh 1ap Hoi Lién hiép Phy nir Viét Nam 20-10...

- Té chirc toa dam, héi thio hodc nghe néi chuyén céc
chuyén dé.
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[image: image12.jpg]- T4 chure tham quan du lich, trao ddi kinh nghiém.

- Té chirc cc cdu lac bd s& thich, céc hoat dong van hoa,
vin nghé, thé dyc thé thao.

5.Ngi dung, hinh thic sinh hoat t5, nhém nit cong

T, nhém nix no:m 1a nén tang co 6, noi dién ra cdc hoat
déng cu thé, quyét dinh higu qua hoat dong cla Ban nir cong

cong doan co s6. Vi vay, hoat dong cua 6, nhém nix cdng can
quan tam dén n6i dung va hinh thirc sau:

) Nji dung sinh hoat

- Trao ddi nhimg kinh nghiém, bi¢n phép dé ning cao chit
luong, hi¢u qua cong téc, san xudt - kinh doanh cta co quan, don
vi/doanh nghip.

- Ném b, tp hop tam tu, nguyén vong, nhimg biic xc cia
lao mo:w nir dé phan anh, dé xuét véi cdp co thim quyén gidi
a&\& Gitip d&, h trg chj em timg bude théo g& nhimg vuéng
méc trong cdng tdc, sin xuat va cong viéc cua gia dinh.

- Tim hiéu va dé xudt hinh thitc thiét thue dé giap do déi
tuong lao dong nir ¢6 hoan canh dic biét E_c khin tao su gin két
bén vimg, cong déng trich nhi¢m trong t, nhém nit cong.

- Kip thdi pho bién, cap nhat nhimg ché d¢ chinh sich méi
c6 lién quan dén quyén loi va ngha vy ctia lao dong nit.

- Tog dam, trao ddi kién thitc vé nubi day con, chiim séc sitc
khoé, giir gin hanh phiic gia dinh, phong chéng céc té nan xa
hdi... T6 chic céc sinh hoat vin hod, vin nghg, thé duc thé thao.

b) Hinh thize sinh hoat

- Ty theo ndi n_E._w hoat déng cy thé, ma té ?:Q:w‘ nhém
truéng nir cong quyét dinh hinh thirc sinh hoat :nnm 16, nhém nir
cong hay sinh hoat chung véi t6 chuyén mén, t& cong doan.
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[image: image13.jpg]NGi dung sinh hoat lién quan dén san m:m» cong tac thi nén
_caw ghép sinh hoat véi t6 chuyén mén; néu lién quan dén ché
do, aE:v séch lao dong nir :: nén sinh hoat ghép véi té cong
doan; néu ndi dung sinh hoat vé gii thi & chirc sinh hoat riéng.

- Céch thirc sinh _..3_ t6, nhom ni cong, .::a._..m sir dung
hinh :En héi ddp, trao déi 1a chinh; ngi dung can di thing vao
nhimg vin & cu thé ma chj em dang quan tam. HEQ:W hop 6,
nhém nir cong khong giai quyét duge, phai ghi n:nv diy du  phin
anh Ién Ban nir cong &:m doan co s gidi quyét vi tre tiép tra
181 trong budi sinh hoat gin nhét.

- Thoi Ec.:m sinh hoat 16, 15_: nit cong phai cy thé, ngin
gon, dé hiéu, dé nhé va ww: truc tiép véi nhiém vu cong tic, san
xudt - kinh doanh, cudc song hang ngay cua lao djng nir.

- Néu c6 diéu kién, nén xay dyng lich sinh hoat cu thé kha thi
va duy tri déu dan, tao nén nép trong t6 chire sinh hoat nir cong.
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